VRTEC TRBOVLJE

1420 TRBOVLIJE, Rudarska cesta 10/a
Telefon 03 563 33 80, fax 03 563 33 87

Zadeva: Sprememba Pravilnika o sprejemu otrok v Vrtec Trbovlje
Sklep Sveta Vrtca Trbovlje z dne 22. 2. 2017:
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OBCINA TRBOVLJE
19.

Na osnovi dologil 20. élena Zakona o vrtcih (Uradni list
RS, &t. 100/05-UPB, 25/08 in 36/2010) ter Odloka o
ustanovitvi javnega vzgojno-varstvenega zavoda Vrtec
Trbovlje (Zasavski vestnik, §t. 7/1997 in spremembe:
Uradni vestnik Zasavja $t. 32/2007 in 20/2010) je
Obginski svet Obgine Trbovlje na 5. seji dne 18.4.2011
sprejel

PRAVILNIK
O SPREJEMU OTROK V VRTEC TRBOVLJE

I. UVODNE DOLOCBE
1. élen

S tem pravilnikom Obéina Trbovlje podrobneje ureja
postopek vpisa in sprejema otrok v programe Vrica
Trbovlje, doloéa sestavo in nacin dela komisije za
sprejem otrok ter dologa kriterije za sprejem otrok v
Vrtec Trbovlje.

Il. VPIS OTROK V VRTEC
2. ¢len

Vrtec vpisuje in sprejema predSolske otroke v svoje
programe na podiagi prijav in prostih mest vse leto.

Vrtec lahko sprejme otroka, ko je dopolnil starost naj-
manj 11 mesecey, ko star$i ne uveljavljajo vet pravice
do starSevskega dopusta v obliki polne odsotnosti z
dela. Za star$e otrok, ki so oddali vlogo za vpis otroka
v vrtec, vrtcu na njegovo zahtevo pristojni center za
socialno delo posreduje podatke o izteku pravice do
starSevskega dopusta v obliki polne odsotnosti z dela.

3. ¢len

Vrtec lahko vpi8e oziroma sprejme v dnevno varstvo
toliko otrok, kot to dopus&ajo prostorski in kadrovski
normativi ter normativi za oblikovanje oddelkov.

4, ¢len

Vrtec najmanj enkrat letno, praviloma zadnji teden
meseca februarja in prvi teden v mesecu marcu,
najkasneje pa do konca meseca marca, objavi javni
razpis za vpis novincev za naslednje $olsko leto.
Obseg vpisa vrtec predhodno uskladi z ob&ino. Vrtec
objavi javni razpis na svoji spletni strani, na oglasnih
deskah vrtca in na spletni strani ob¢ine Trbovlje.

5. élen

Star$i ali skrbniki otrok (v nadaljevanju: starsi) vpidejo
otroka v vrtec tako, da oddajo vlogo za vpis v vrtec na
predpisanem obrazcu. Obrazec vloge za vpis otroka v
vrtec pripravi vrtec. Star$i viogo prejmejo na sedezu
vrica, vrtec pa jo objavi tudi na svoji spletni strani.
Vlogo za vpis otroka v vrtec star8i lahko vioZijo na
sedezu vrica neposredno ali pa jo na sedeZ vrica po$l-
jejo priporo¢eno po posti.

6. ¢len

Ce stardi oddajo nepopolno viogo ali &e vrtec zaradi
uporabe kriterijev za sprejem potrebuje $e druge
podatke, lahko star$e pozove k odpravi pomanjkljivosti
ali dopolnitvi vioge tudi po elektronski posti, telefonu ali
ustno. O tem se napi$e uradni zaznamek.

Ce vloga ni dopolnjena v roku, se jo obravnava in o
sprejemu otroka odlo&i na podlagi podatkov, ki jih vse-
buje vloga.

7. ¢len

V primeru prostih mest je mogoce podati vlogo za vpis
in otroka vkljugiti v vrtec kadarkoli med letom.

Ce je $tevilo prispelih viog za sprejem v vrtec manjse,
kot je &tevilo prostih mest, odloZa o sprejemu ravnatelj
vrica oziroma od njega pooblas&ena oseba.

V primeru, da je v posamezno enoto vpisanih ve&
otrok, kot je prostih mest v enoti, o premestitvi odloga
ravnatel].

8. ¢len

Vrtec pisno obvesti starée o roku za sklenitev pogodbe
o medsebojnih pravicah in obveznostih med vrtcem in
star§i, o datumu vkljuditve otroka v vrtec in o
obveznostih starSev: da ob vkljuditvi otroka v vrtec
predlozijo potrdilo pediatra o zdravstvenem stanju
otroka in o predlozZitvi odlodbe o usmeritvi, €e se spre-
jema otroka s posebnimi potrebami.

Vrtec o vpisu in vkljucitvi otroka obvesti obé&ino
ustanoviteljico, ob&ino zavezanko za placilo in pristo-
jno ministrstvo.
lll. KOMISIJA ZA SPREJEM OTROK V VRTEC
-9, ¢&len
Ce je v vrtec vpisanih veé otrok, kot je prostih mest,

odlo¢a o sprejemu otrok komisija za sprejem otrok v
vrtec. V tem primeru vrtec star§em dodeli $ifro otroka.
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Komisija odloga o sprejemu otrok praviloma enkrat
letno. Sestati se mora najkasneje do 10. maja.

10. élen

Komisijo za sprejem otrok v vrtec (v nadaljevanju:

komisija) sestavljajo:

- predstavnik ustanovitelja

- predstavnik star$ev, ki ga predlaga Svet star$ev
vrica

- predstavnik zaposlenih vrtca, ki ga predlaga rav-
natelj vrtca

- predstavnik Centra za socialno delo, ki ga predlaga
center, \

11. élen

Clane komisije imenuje Zupan. Mandat &lanov komisije
traja 4 leta. Clani komisije so po izteku mandata lahko
ponovno imenovani za dobo $tirih let. Mandat pred-
stavnika star$ev je vezan na status star§a otroka v vricu.

Clanstvo v komisiji ni zdruZljivo s &lanstvom v svetu
vrtca.

12, ¢len
Komisija dela na sejah.

Komisija je sklepéna, &e so na seji prisotni trije &lani
komisije.

Delo komisije vodi predsednik, ki ga &lani komisije
izvolijo izmed svojih &lanov na konstitutivni seji.

Komisija sprejema svoje odloditve s sklepi. Sklep je
potrjen z veino glasov vseh &lanov.

Konstitutivno sejo komisije skli¢e ravnatelj vrtca.

IV. NACIN DELA KOMISIJE ZA SPREJEM OTROK
V VRTEC IN POSTOPEK ODLOCANJA

13. élen

Komisija na seji v skladu z dolo&bami Zakona o vrtcih
obravnava vloge, ki so bile oddane do zadnjega dne
javnega vpisa otrok v vrtec. Seja komisije ni javna. Na
seji komisije so lahko prisotni samo &lani komisije,
oseba, ki vodi postopek in zapisnikar. Oseba, ki vodi
postopek, mora imeti opravijen izpit iz splo$nega
upravnega postopka, imenuje pa jo ravnatelj vrica.

Komisija na podlagi podatkov, ki so navedeni v vlogi
oziroma podatkov, ki jih pridobi pri upravljavcih zbirk
osebnih podatkov, dologi &tevilo togk po posameznih
kriterijih in dolo&i prednostni vrstni red otrok.

Komisija lahko preverja pravilnost podatkov, nave-
denih v vlogah, pri upravljavcih zbirk osebnih
podatkov, ki jih vodijo v skladu z zakonom. Ce komisi-
ja ugotovi nepravilngst padatkov, navedenih v vlogi,
odlogi na podlagi podatkov, pridobljenih pri upravijav-
cih zbirk osebnih podatkov.

14. élen

O poteku seje komisije se vodi zapisnik v skladu z
zakonom, Ki ureja splodni upravni postopek, predvsem
pa se v zapisnik vpi$ejo naslednji podatki:

- ime in sedez vrtca, kjer komisija deluje,

- kraj, datum in uro seje komisije, na kateri se odloga
0 sprejemu otrok v vrtec,

- imena &lanov komisije in drugih navzoéih pred-
stavnikov vrtca,

- kratek potek postopka z navedbo listin, ki so pod|a-
ga za odlodanje komisije (Stevilo prostih mest,
skupno 3tevilo vseh mest,...),

- sprejete sklepe komisije, ki vkljuujejo tudi pred-
nostni vrstni red za sprejem otrok v vrtec.

Zapisnik podpiejo vsi &lani-komisije in zapisnikar.

Vodenje zapisnika zagotavlja vrtec. Vrtec komisiji
zagotavlja tudi vso drugo potrebno strokovno in
administrativno - tehniéno podporo.

Dokumentacija o posameznem vpisanem otroku je
zaupna, hrani pa se na sedeZu vrtca.

Zapisniki komisije se hranijo v arhivu vrtca v skladu z
veljavnimi predpisi.

15. élen

Komisija odlo¢a po dolo¢bah skraj$anega ugo-
tovitvenega postopka, v skladu z zakonom, ki ureja
splodni upravni postopek.

16. ¢élen

V skladu z odlogbo pristojnega organa ima prednost pri
sprejemu v vrtec otrok s posebnimi potrebami. Prednost
pri sprejemu v vrtec ima tudi otrok, katerega starsi pred-
loZijo mnenje CSD-ja o ogroZenosti zaradi socialnega
poloZaja druZine. Mnenje o ogroZenosti otroka zaradi
socialnega poloZaja druZine vsebuje navedbe, da je druzi-
na v skladu s predpisi, ki urejajo socialno varnost oziroma
poloZaj druZine, obravnavana kot socialno ogrozena
druZina s strani Centra za socialno delo, kar je razvidno iz
uradnih evidenc, ki jih vodijo centri za socialno delo.

17. élen

Komisija dolo¢i na podiagi kriterijev iz 28. &lena tega
pravilnika prednostni vrstni red. Prednostni vrstni red
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se dolodi tako, da se razvrsti vse vpisane otroke po
dosezenem $tevilu toék, od najvi§jega do najniZjega.

Otroci se vkljugujejo- v vrtec s prednostnega vrstnega
reda glede na starost,: prosto mesto v posameznem
oddelku in glede na program vrtca, ki se izvaja v odd-
elku.

18. élen

Vrtec v osmih dneh po seji komisije glede na $tevilo
prostih mest po posameznih oddelkih in enotah vrtca
in v skladu s prednostnim vrstnim redom odlogi, koliko
otrok bo sprejetih v vrtec.

Otroci, ki niso sprejeti, se v skladu s prednostnim vrst-
nim redom uvrstijo na &akalni seznam.

Vrtec izda v osmih dneh po seji komisije prednostni
vrstni red, iz katerega izhaja seznam sprejetih otrok in
gakalni seznam, ki se objavi na oglasni deski in na
spletnih straneh vrica. Podatki o otrocih se objavijo
pod $ifro.

Prednostni vrstni red se med letom ne spreminja in
velja do zadnjega dne $olskega leta, za katerega je bil
oblikovan.

Seznam sprejetih otrok vsebuje naslednje podatke:

- 8&ifro otroka,

- &tevilo tock po posameznih kriterijih za vsakega
otroka,

- datum vkljugitve ofroka v vrtec,

- sporotilo star§em, da bodo po kon&anem vpisnem
postopku pozvani k sklenitvi pogodbe z vrtcem.

19. ¢len

Cakalni seznam otrok vsebuje naslednje podatke:

- Sifro otroka,

- &tevilo togk po posameznih kriterijih za vsakega
otroka,

- sporotilo staréem, da lahko zaradi zavrnitve spre-
jema otroka v vrtec v 15 dneh po vro&itvi obvestila
v skladu s tem pravilnikom, vloZijo v vrtec ugovor,

- rok veljavnosti &akalnega seznama.

V skladu z zakonom se otroci s ¢akalnega seznama
vkljugujejo v vrtec glede na starost in prosto mesto.
Dokler se s ¢akalnega seznama v tekotem $olskem
letu v vrtec ne vkljuéijo vsi otroci, se vlog, ki so prispele
kasneje $e ne obravnava, temvec jih vrtec le zbira. Ce
se po vkljugitvi vseh otrok s &akalnega seznama $e
pojavijo prosta mesta in je mozna vkljuitev vseh
otrok, ni potrebno tokovanje $e naknadnih viog. Ce
pa je naknadnih viog ve¢ kot prostih mest, je potrebno
te vloge obravnavati na komisiji in dologiti nov pred-
nostni vrstni red.

20. ¢élen

Vrtec poglje-starSem v osmih dneh po seji komisije
obvestilo z: izpisom vseh podatkov iz seznama spre-
jetih otrok ali €akalnega seznama za njihovega otroka
z navadno po$tno posiljko in po elektronski posti, Ce so
staréi navedli elektronski naslov, na katerega Zelijo
prejemati obvestila vrtca.

21. élen

Zoper obvestilo iz prejSnjega ¢lena tega pravilnika
lahko staréi v 15 dneh po vrogitvi obvestila z navadno
po$tno posiljko vioZijo ugovor na svet vrica. Svet vrtca
o ugovoru odloa v 15 dneh po prejemu ugovora v
skladu z Zakonom o vricih in s tem pravilnikom ter s
smiselno uporabo zakona, ki ureja splodni upravni
postopek. Ugovor se lahko vloZi zaradi nepravilnega
upo$tevanja kriterijev. Ugovor na kriterij in tezo
posameznega kriterija ni dopusten.

22, ¢len

O ugovoru odlo& Svet vrtca ob smiselni uporabi
zakona, ki ureja sploni upravni postopek z odlo¢bo, ki
se vrodi star8em, kot to dologa ta zakon. Zoper
odlo&itev sveta vrtca lahko star$i sproZijo upravni spor.

23. &len

Ko je v vrtcu odlogeno o vseh ugovorih starSev zoper
obvestilo o prednostnem vrstnem redu otrok, vrtec
staréem otrok, ki so sprejeti v vrtec, poSlie poziv k
sklenitvi pogodbe o medsebojnih pravicah in
obveznostih med vricem in starsi. V pozivu vrtec izrec-
no navede, da se $teje, da so star$i umaknili vlogo za
vpis otroka v vrtec, &e v 15 dneh od vrogitve poziva ne
podpisejo pogodbe z vrtcem.

V primeru umika vioge vrtec pozove k sklenitvi
pogodbe star$e naslednjega otroka po vrstnem redu iz
¢akalnega seznama.

24. ¢len

Starsi otrok iz &akalnega seznama, ki zavrnejo ponu-
jeno prosto mesto v katerikoli enoti vrica, se umakne-
jo iz 8akalnega seznama. V primeru, da Zelijo otroka
v vrtec vpisati naslednje $olsko leto, morajo vloZiti
novo vlogo za vpis otroka v vrtec.

25. élen

Ce otrok do konca 3plskega leta zaradi pomanjkanja
prostih mest ni sprejet 6ziroma ne bo mogel biti sprejet v
vriec, vrtec vlogo za vpis prenese na seznam prejetih viog
za haslednje 8olsko leto. Star§em v tem primeru ni potreb-
no oddajati nove vioge za vpis, so pa vrtcu v Easu objave
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razpisa za vpis za novo $olsko leto, dolzni posredovati
podatke o spremenjenih dejstvih in okoli§&inah, ki lahko
vplivajo na sprejem otroka v vrteg: ozwoma na uvrstitev
otroka na prednostni vrstni red. e

26. ¢len

S podpisom pogodbe med vrtcem in star$i se &teje, da
je otrok vkljuéen v vrtec.

Otrok zagne obiskovati vrtec z dnem, ki je doloden v
pogodbi, razen v primeru zdravstvenih razlogov in
primerov podalj§anja pravice do star§evskega dopusta,
kar star$i dokazujejo s potrdilom zdravnika ali odlo&bo
centra za socialno delo. V primeru, da dokazil iz tega
¢lena ne bodo posredovali, se star§em plagilo zara&una v
skladu z odlogbo o doloéitvi visine platila programa vrica.

Uvajanje otroka se zaéne z dnem vstopa v vrtec.
27. ¢len

Odlocitve vrtca in druge listine v postopku sprejeman-
ja otroka v vrtec se vrogajo po posti z navadno postno
posiliko. Steje se, da je posilika vro&ena naslovniku
osmi dan od odpreme na poéto.

V. KRITERIJI ZA SPREJEM OTROK V VRTEC
28. élen

Komisija za sprejem otrok v vrtec vloge za vpis v vrtec
obravnava po naslednjih kriterijih:

ZAP, KRITERIJI ST.
8T, TOCK
1. Otrok in star$i imajo stalno prebivaliée | 30
na obmocdju Obégine Trbovlje(velja tudi

za enoroditeljsko druZino)

2. | Otrok, ki mu je bil odloZen vpis v 30
osnovno $olo
3. Oba star$a sta zaposlena (upodtevase | 25
tudi status kmeta in rednega Studenta s
potrdilom) ali zaposlen star§ v
enoroditeljski druZini

4. [ Otrok, ki v preteklem letu ni bil sprejetv| 20

vriec

5. | Starsi, ki vpisujejo otroka zadnje leto 20
pred vstopom v Solo

6. || Otrok, ki je bil izpisan zaradi 16
zdravstvenih tefav

7. || TeZko zdravstveno stanje v druZini— 15
priporoéilo zdravstvene sluZbe

8. [ Samo eden od starSev in otrok imata 12

stalno prebivali§&e na obmodju obg&ine
Trbovlje oziroma za&asno v primeru

tujca

9. || Star8i vpisujejo otroka v dnevni 8
program

10. | Oba star$a sta zaposlena izven 5

Trbovelj (oddalienost nad 30 km)

Vloge za vpis otroka v vrtec se tockuje tako, da se pri
vsakem kriteriju, ki je lzpolnjen dodeli pripadajote
$tevilo tock. L,

V primeru, ko otrok priaoEJi; totke na podlagi vpisa v
dnevni program, le tega star$i z vkljuéitvijo otroka v
vrtec ne morejo spremeniti v poldnevni program.

Ce ved otrok doseZe enako Stevilo togk, komisija pri
doloéitvi prednostnega vrstnega reda upo$teva dodat-
ni kriterij: starost otroka - prednost ima starej$i otrok.

VI. OBJAVA INFORMACIJ O PROSTIH MESTIH IN
CAKALNI DOBI

29. élen

Vrtec mora na svojih spletnih straneh objavljati infor-
macije o Stevilu mest, ki jih zagotavlja za pred$olske
otroke, o Stevilu prostih mest, ki so star§em na voljo in
podatek o predvideni &akalni dobi, ki predstavlja &as
od vpisa otroka v vrtec do moZnosti njegove vkljugitve
v program vrtca.

VII. IZPIS OTROK IZ VRTCA
30. élen

Otroka se izpie iz vrtca v letu, v katerem bo vkljugen
v osnovno $olo.

Starsi lahko otroka trajno izpi$ejo iz vrica kadarkoli to

Zelijo skladno z odpovednim rokom:

- izstop zaradi zdravstvenih razlogov - ob predioZitvi
zdravni$kega spri¢evala brez odpovednega roka ,

- ostalo - enomeseéni odpovedni rok.

Starsi izpi§ejo otroka tako, da izpolnijo in oddajo vrtcu
obrazec o izpisu, ki je dostopen v vseh enotah in na
spletni strani vrtca.

Izpisani otrok pri ponovnem sprejemu nima prednosti.
Za ponoven vpis morajo star§i oddati novo viogo za
sprejem otroka v vrtec.

Otroka ni mozZno zaéasno izpisati iz vrica.

VIIl. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

31. €len
Pravilnik o sprejemu otrok v Vrtec Trbovlje sprejme
ObCinski svet Obcine Trbovlje in se objavi v Uradnem
vestniku Zasavja. Veljati zaéne naslednji dan po
objavi.
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Z dnem uveljavitve tega Pravilnika, preneha veljati
Pravilnik o sprejemu otrok v vrtec Trbovlje (UVZ, &t
13/2009). -

Stevilka: 600-2/2011
Datum: 18.4.2011

Vili TREVEN
Zupan

20.

Na podlagi 96. in 98. &lena Zakona o javnih financah
(Ur. |. RS &t 79/99, in spremembe), 37. Clena Statuta
Obéine Trbovije (UVZ &t. 28/2007-PB) ter 93. Clena
Poslovnika Obginskega sveta Obgine Trbovlje (UVZ &t.
28/07-PB in 5/09), je Obginski svet Obdine Trbovlje na
5. redni seji, dne 18.4.2011 sprejel naslednji

SKLEP

1.
Sprejme se Zaklju&ni ratun proratuna Obgine Trbovl-
je za leto 2010.

2.

Proragun obé&ine Trbovlje za leto 2010 je bil realiziran
v naslednjem obsegu:

-



