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V gradivu je priloZen:
-Odlok o organizaciji in delovnem podrogju Obéinske uprave Obgine Gorignica.

Odlok o organizaciji in delovnem podrogju Obéinske uprave Obgine Gorisnica je bil predstavljen Stran | 63
¢lanom Statutarno pravne komisije, na svoji 7. redni seji, dne 18.5.2016-

STATUTARNO PRAVNA KOMISIJA, 7. REDNA SEJA, DNE 18.5.2016
Na seji je bil sprejet naslednji

PREDLOG SKLEPA

Clani Statutarno pravne komisije so bili seznanjeni z Odlokom o organizaciji in delovnem podro&ju
Obginske uprave Obéine Gorisnica.

Clani komisije predlagajo Odlok o organizaciji in delovnem podrocju Obginske uprave Obéine Gorisnica,
kot pravno formalno usklajenega, Ob¢inskemu svetu Obgine Gorisnica v sprejem.
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Na podlagi 29. in 49. ¢lena Zakona o lekalni samoupravi (Uradni list RS, st. 94/07-UPB, 76/08,
79/09, 51/10, 40/12-ZUJF), 16. ¢lena Statuta Obcine Gorisnica (Uradno glasilo slovenskih obé&in,
§t. 25/06) je Obcinski svet Obgine GoriSnica na redni seji, dne sprejel

ODLOK
O ORGANIZACIJI IN DELOVNEM PODROCJU OBCINSKE UPRAVE OBCINE GORISNICA

|. Uvodne doloc¢be

1. ¢len
S tem odlokom se dologil organizacija in delovno podrogje ter druga vpradanja v zvezi z
delovanjem obcinske uprave ob¢ine Gori$nica (v nadaljnjem besedilu: obginska uprava).
Obginska uprava samostojno opravlja upravne, strokovne in druge naloge v okviru pravic in
dolZznosti ob¢ine na delovnih podrocjih, dolocenih z zakoni in drugimi splosnimi akli in s tem
odlokom.

2. ¢len
V odloku uporabljeni izrazi zapisani v moski slovni¢ni obliki sc uporabljeni kot nevtralni za moske
in Zenske.
3. clen
Posamezni izrazi uporabljeni v tem odloku imajo naslednji pomen:
upravne naloge so vse naloge, ki jih v skladu z zakonom za obcino izvaja obcinska uprava
kot izvirne ali s strani drzave prenesene naloge;
obginska uprava so posamezna delovna mesta, ustanovljena za opravljanje upravnih in
drugih nalog po posameznih podrocjih iz pristejnosti cbeinske uprave,
akt o notranji organizaciji in sistemizaciji delovnih mest je aki o notranji organizaciji in
sistemizaciji delovnih mest, ki ga sprejme zupan;

4, clen
Delo obcinske uprave je javno.
Javnost dela obcCinske uprave se zagotavija z objavljanjem splognih aktov ob¢&ine, z uradnimi
sporeéili za javnost, s posredovanjem informacij javnega znacaja v svetovni splet v skladu z
zakonom, ki ureja to podrocje oziroma na drug nacin, ki omogoca javnosti, da se seznani z delom
obcinske uprave.
O delu oh¢&inske uprave obvesca javnest Zupan. Drugi javni usluzbenci lahko obve&€ajo javnost o
delu s svojega delovnega podrogja, &e jih za to predhodno Zupan pooblasti.
Pri poslovanju s strankami mora obéinska uprava zagotoviti spostovanje njihove osebnosti in
osebnega dostojanstva ter zagotoviti, da ¢im hitreje in &im laZje uresniCujejo svoje pravice in
pravne koristi.

Il. Organizacija in delovno podrocje obéinske uprave

5. ¢len
Za opravljanje nalog ob¢inske uprave se v ob¢ini Gorinica ustanovi enovit organ obcine Gorisnica
s sedezem GoriSnica 83/a, 2272 Gorinica.
Za opravljanje posameznih nalog za vet obcin, se lahko ustanovi eden ali veC organov skupne
ob¢inske uprave.
6. clen
Obginska uprava zagotavlja:
\ strokovno, ucinkovito in racionalno izvrSevanje nalog obcinske uprave;
zakonito, pravo¢asno in u€inkovito uresniCevanje pravic, interesov in obveznosti strank in
drugih udelezencev v postopkih;
ucinkovito sodelovanje z drugimi organi in institucijami.
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7. ¢len

Obcinska uprava opravlja strokovne, upravne, organizacijsko-tehni¢ne in administrativne naloge
na podrogju:

splosnih, pravnih in kadrovskih zadev

javnih financ

gospodarskih dejavnosti

negospodarskih dejavnosti

urejanja proslora in varstva okolja

druge naloge iz pristojnosti obcine.

8. ¢len
V okviru ob€inske uprave se ustanovi rezijski obrat, kot nesamostojna notranja organizacijska
enota za zagotavljanje izvajanja lokalnih gospodarskih javnih sluzb.
Za delovanje reZijskega obrata se smiselno upostevajo predpisi s podrogja gospodarskih javnih
sluzb.
Podrobnej$a organizacija in naloge rezijskega obrata se dologijo z odlokom o ustanovitvi
rezijskega obrata.

9. ¢len
Na podrocju splognih, pravnih in kadrovskih zadev obcinska uprava opravija naslednje naloge:
izvaja strokovna, organizacijska, administrativna in tehni¢na opravila za potrebe Zupana in
njegovih delovnih teles, obcinskega sveta in njegovih delovnih teles, nadzornega odbora in
druge obcinske organe;
vodi posiopke v skladu z delovnopravno in usluzbensko zakonodajo;
sprejema, odpravlja, arhivira posto za potrebe obéinskih organov;
organizira pisarniko poslovanje in hrambo dokumentarnega ter arhivekega gradiva;
posreduje informacije strankam in drugim udelezencem v postopkih
koordinira odnose z javnostmi
zagotavlja celostno podobo ter naértovanje in koordiniranje promocijske politike obéine;
sodeluje pri izvajanju nalog, ki se nanasajo na podrocje civine zascite in resevanja ter
civilno obrambo ob¢ine;
vodenje statisticnih evidenc;
priprava splo&nih in drugih aktov ter mnenj in stalis¢, ki jin sprejmejo zupan, obginski svet
ali drugi organi ob¢ine;
sestavljanje pogodb, ocena sprejetih pogodb in pravno spremljanje pogodb:;
priprava gradiva in pomol pri organizaciji sej obcinskega sveta in delovnih teles,
sodelovanje na sejah ob&inskega sveta in delovnih telesih ter skrb za realizacijo sklepov;
ravnanje s stvarnim premozenjem obcine
skrb za urejanje zemljiskoknjiznih zadev;
i strokovno pravna pomog pri izvajanju volilnih opravil;
| pravna pomo¢ zupanu, ob¢inskemu svetu in drugim obéinskim organom;
i zastopanje interesov obcine pri sporih na sodigcih ter pri drugih drzavnih organih;
strokovna pomo¢ ozjim delom obcine pri njihovem delovanju;
druge naloge, ki po svoji naravi sodijo v to podrogje.

10. €len
Na podrogju javnih financ obginska uprava opravija naslednje naloge:
\ pripravija prora¢un in skrbi za njegovo izvr$evanje v skladu s predpisi, ki urejajo to podrogje;
1 pripravlja finanéna porotila in zakljuéni raéun proracuna;
i vodi finan¢no in blagajnigko poslovanje ter raéunovodske in knjigovodske posle;
i upravlja finan¢no premozenje obcineg;
zagotavlja strokovno pomo¢ obcinskim organom pri sprejemaniju in izvréevanju obc&inskih
aktov s podrogja javnih financ;
opravlja finan&no — knjigovodska in druga strokovna opravila;
spremlja in nadzira porabo sredstev pri neposrednih proracunskih uporabnikih;
spremlja, analizira in oblikuje cene iz pristojnosti ob&ine;
! pripravlja premozZenjsko bilanco ob&ine;
opravlja druge naloge, ki spadajo v to podrocgje.
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11. €len
Na podro¢ju gospedarskih dejavnosti obcinska uprava opravlja naslednje naloge:

pripravija strategijo razvoja obcine in programske usmeritve kot podlago za razvoj
posameznih dejavnosti;

gospodari s stavbnimi zemljis¢i, stanovanji in peslovnimi prostori

nacrtuje in izvaja stanovanjsko politiko ter ureja zadeve povezane z neprofitnimi stanovanji;

pripravija projekte in investicijske programe ter opravlja nadzor nad investicijami;

sodeluje pri razvoju in sooblikovanju organiziranosti turizma v obéini;

sodeluje pri oblikovanju strategije razvoja turizma v obgini;

scdeluje s turistienimi drustvi ter ponudniki gostinskih in turisti¢nih storitev;

sodeluje z drudtvi v obgini

opravlja naloge s podrogja varstva kulturne in naravne dediscine in upravlja z objekti, ki so
bili razglageni za javno infrastrukturo kulturne dediscine.

opravlja druge naloge, ki spadajo v to podrocje.

12. €len

Na podrog&ju negospodarskih dejavnosti obéinska uprava opravlja naslednje naloge:

skrbi za realizacijo programocv s podrocja druzbenih dejavnosti;

pripravija in uresnicuje akte v zvezi z ustanavljanjem javnih zavodov na podro¢ju zdravstva,
Solstva, otroskega varstva, kulture in socialnega varstve;

skrbi za vzgojno varstvene ustanove in osnovne $ole;

spremija in nadzira izvajanje pomo¢i na domu, enkratnih denarnih pomo¢i in drugih pecmogi
ob&anom ter varstvo ob&anov v splodnih in posebnih zavodih;

pripravija, nadzoruje, sodeluje ali vodi posamezne projekie v okviru svojega delovnega
podrocja;

skrbi za realizacijo programov v skladu s proratunom

koordinira delovanje razli¢nih subjektov na podrocju druzbenih dejavnosti in vr8i nadzor nad
izvajanjem programov;

opravlja druge naloge, ki spadajo v to podrocje.

13. €len
Na podrocju urejanja prostora in varstva okolja ob¢inska uprava opravlja naslednje naloge:
pripravija predloge izhodi$¢ za sprejemanje prostorskih aktov in pripravija smernice za
izdelavo prostorskih izvedbenih aktov;
pripravlja dokumente in koordinira sprejemanje prostorskega nacria obcine za obravnavo
in odlo¢anje na ob&inskem svetu;
\ vodi upravne postopke s podro¢ja urejanja prostora;
| sodeluje pri usmerjanju prostorskega razvoja obcine
1 nacrtuje opremljanje stavbnih zemljis¢
\ skrbi za podroéje urejanja in vzdrzevanja javne razsvetljave
pripravlja in izvaja predpise podrogja urejanja prostora
nudi strokovno pomo¢ pravnim in fizicnim osebam pri urejanje zadev s podrogja urejanja
prostora;
pripravlja predloge sanacijskih programov za odpravo posledic in virov obremenitve okolja
pripravlja in spremlja projekte, povezane z energetsko uginkovitostjo v smislu varovanja
okolja
[ sodeluje z organi in institucijami v zvezi z urejanjem oz, vzdrzevanjem vodotokov;
opravlja druge upravne naloge in aktivnosti s podro¢ja varstva okolja in naravne dediscine,
ki jih dolo¢ajo predpisi s podrog¢ja varstva okolja;
planira in nadzoruje porabo sredstev, ki so potrebna za izvajanje nalog s podrocja urejanja
prostora;
spremlja in pripravlja projekine predloge za prijavo na razpise za pridobitev nepovratnih
sredstev;
opravlja druge naloge, ki spadajo v to podrogje.

Il. Nagin dela, pooblastila in odgovornosti javnih usluzbencev

14. ¢len
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Predstojnik obcinske uprave je Zupan, ki predstavlja in zastopa ob¢ino ter nadzoruje, usmerja in
daje navodila za vodenje obé&inske uprave.

V Casu njegove cdsotnosti ali zadrzanosti ga nadomes§éa podzupan,

Podzupan v casu nadomes$¢anja opravlja tekoce naloge iz pristojnosti zupana in tiste naloge, za
katere ga Zupan pooblasti.

15. Elen
Obcinsko upravo neposredno vodi direktor ob¢inske uprave, ki ga imenuje in razreSuje zupan.
Direktor ob&inske uprave je neposredno cdgovoren Zupanu.
Direktor ob&inske uprave opravlja naslednje naloge:
neposredno vodi obcinsko uprave, organizira, koordinira delo javnih usluzbencev v obinski
upravi
skrbi za zakonito, u€inkovito in smotrno opravljanje nalog obg&inske uprave;
vodi projekine skupine za najzahtevnej$e in kljuéne projekte
skrbi za pravoCasno, zakonito in ucinkovito izvajanje nalog ob¢inske uprave ter
razpolaganja s proracunskimi sredstvi
samostojno oblikuje klju€ne sistemske resitve in druga najzahtevnej$a gradiva
vodi in odlo¢a v upravnih postopkih na prvi stopnji
pripravija splosne akte in pogodbe
opravlja druge naloge po pooblastilu ali odredbi Zupana.
Direktor obcinske uprave mora imeti za zasedbo uradni$kega delovnega mesta na poloZaju
ustrezno stopnjo izobrazbe in izpolnjevati pogoje za zasedbo delovnega mesta, ki jih dolo¢ajo
predpisi o javnih usluzbencih.

16. ¢len
Podrobnej$o razvrstitev in Stevilo delovnih mest v ob&inski upravi ter razvrstitev posameznih nalog
iz posameznega delovnega podrocja obginske uprave, ki jih posamezen javni usluzbenec opravlja,
se dolocijo z aktom o sistemizaciji delovnih mest, ki ga sprejme zupan.

17. €len
V skladu s sistemizacijo delovnih mest obcinske uprave opravljajo naloge s podrogja obéinske
uprave javni usluZzbenci na uradniskih in strokovno tehnicnih delovnih mestih.
O zaposlitvi v obCinski upravi in o imenovanju javnih usluzbencev v naziv odlo¢a Zupan.
Javni usluzbenci morajo pri izvajanju nalog upostevati pravila kodeksa javnih usluzbencev in
nacela, opredeljena v predpisih, ki urejajo polozaj javnih usluzbencev.

IV. Prehodne in konéne doloche

18. ¢len
Z dnem uveljavitve tega odloka preneha veljati Odlok o organizaciji in delovnem podrogju obginske
uprave Obcine Gorisnica (Uradni list RS, &t. 48/99)

19. clen
Ta odlok zagéne veljati petnajsti dan po objavi v Uradnem glasilu slovenskih obéin.

Stevilka:
Goriénica, dne

vaC:ina Gorignica
Zupan Jozef Kokot
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