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Uradna oseba, pristojna za posredovanje informacij javnega značaja 
.............................. 


(naslov)

Številka: 
................

Datum: 
................

URADNI ZAZNAMEK

o ugoditvi zahteve za dostop do informacije javnega značaja, sestavljen v skladu z določili prvega odstavka 22. člena Zakona o dostopu do informacij javnega značaja (ZDIJZ, Uradni list, št. RS, št. 51/06-UPB-2, 117/06-ZdavP-2). 

Zahtevi ... (navedba prosilca) iz ... (naslov), ki je dne ... pisno zaprosil za podatek o ... (vrsta informacije) je bilo ugodeno, tako so bili prosilcu dne  ... pisno sporočeni vsi zahtevani podatki oziroma informacije javnega značaja, in sicer …. (podrobnejša navedba, če je to glede na naravo informacije potrebno). 

Odgovor oziroma dopis je sestavni del spisa te upravne zadeve.
V ..., dne ...
	
	Uradna oseba

	
	...  (podpis)



� Po določbah 12. člena Pravilnika o vodenju evidence v upravnem postopku (Uradni list RS, št. 18/03, 7/06) se stopnja zahtevnosti odločanja v upravnih zadevah označuje s črko S - skrajšani ugotovitveni postopek in črko P - posebni ugotovitveni postopek, ki se razdeli na dve stopnji zahtevnosti in označuje s P1 - zahteven in P2 - najzahtevnejši. Po določbah 4. člena Uredbe o izobrazbi, ki jo morajo imeti zaposleni za vodenje in odločanje v postopku in o strokovnem izpitu iz upravnega postopka (Uradni list RS, št. 29/00, 66/04, 17/06) lahko v zahtevnih upravnih postopkih na prvi stopnji vodi postopek pred izdajo odločbe zaposleni, ki ima višjo strokovno izobrazbo, odloča pa lahko zaposleni, ki ima najmanj visoko strokovno izobrazbo. 


� Podpis ni obvezen, če se podatki o času in kraju zaznamka v elektronski obliki ter uradni osebi, ki ga je sestavila, samodejno evidentirajo v informacijskem sistemu.





