SEZNAM DELOVNIH MEST PO SEKTORJIH IN SLUZBAH

PRILOGA II

. sissii::z‘;lgt Zahtevana Relativno
Sifra DM Naziv delovnega mesta DM " st. izobrazbe | razmerje
100 VODSTVO DRUZBE 1
Direktor 1 VII IP
200 SPLOSNA SLUZBA 3
201 Vodja splosne sluzbe 1 VII 1P
202 Pravnik 1 VvII 3,50-5,00
203 Tajnica druzbe 1 vialiVv 2,12-2,78
FINANCNO RACUNOVODSKI
00 SEKTOR B
301 Vodja financno ragunovodskega 1 VII P
sektorja
302 Samostojni Ekononist z: 1 VII ali VI 3,50-4,50
racunovodstvo
400 TEHNICNI SEKTOR 10
401 Vodja tehniCnega sektorja 1 VII IP
402 Inzenir za vodenje, koordinacijo in
nadzor projektov 5 VII ali VI 3,50-5,00
403 Referent za pripravo dela 2 VIaliV 2,12-3,83
404 Odgovorni nadzornik 1 v 2,12-3,50
405 InZenir za vzdrZevanje 1 VI 3,50-5,00
500 SEKTOR ZA UPRAVNO PRAVNE IN 2
PREMOZENJSKE ZADEVE
501 Vodja sektorja za upravno pravne in 1 VII 1P
premozenjske zadeve
502 Referent za upravne_g:vqstopke in nakup 1 VII ali VI 3,50-5,00
zemljisc




PRILOGA 111

OPISI DELOVNIH MEST




OPIS DELOVNEGA MESTA

A.

6.

7.

ORGANIZACIJSKI PODATKI

Sifra DM: 403

Organizacijska enota: Tehnicni sektor

Naziv DM: REFERENT ZA PRIPRAVO DELA
Tarifni razred: Vialiv

Cas trajanja delovnega

razmerja: nedolofen ¢€as za delo na sedezu druzbe
oziroma za dolocen ¢as v primeru povecanega

. obsega dela zaradi dela na terenu (gradbisca)

Stevilo sistematiziranih

delovnih mest: 2

Opis nalog:

izdela in predlaga v potrditev projektne naloge za narodilo Studij, elaboratov,
posnetkov, strokovnih poroéil in mnenj, modelnih raziskav, porocila o vplivih na
okolje, idejnih projektov in drugih potrebnih tehnicnih dokumentov

sodeluje pri postopku narocanja odobrenih Studij, elaboratov, posnetkov,
strokovnih porocil in mnenj, modelnih raziskav, porocil o vplivih na okolje in
idejnih projektov in drugih potrebnih tehnicnih dokumentov

nadzira izdelavo narocene dokumentacije, jo revidira ali vodi revizijo

organizira ali usklajuje postopek umescanja objekta v prostor

spremlja in sodeluje pri izdelavi in izvedbi postopka potrditve lokacijskega nacrta
vodi in usklajuje nakupe zemlji$€ v imenu in za raun narocnika v skladu z dolocili
koncesijske pogodbe

vodi in usklajuje vse postopke za pridobivanje ustreznih dovoljenj, soglasij, do
pridobitve gradbenega dovoljenja za gradnjo ali ve¢ gradbenih dovoljenj, Ce je za
izvedbo projekta tako predvideno

pregleda in razdeli projektno in tehnicno dokumentacijo

vodi evidenco prejete in razdeljene projektne in tehnicne dokumentacije

vodi evidenco skienjenih pogodb ter nadzor nad realizacijo sklenjenih pogodb

vodi evidenco izdanih in placanih racunov po sklenjenih pogodbah

nadzoruje postopek potrjevanja racunov

sodelovanje pri koordinacijskih sestankih z izvajalci in projektanti

ureja gradbiséno dokumentacijo (evidence gradbenih dnevnikov in gradbene
knjige)

sodeluje in usklajuje delo z ostalimi organizacijskimi enotami v druzbi

poroca o napredku posameznih aktivnosti v rokih in osebam v druZbi, ki jih doloci
direktor druzbe

druge naloge, ki jih doloci vodja sektorja.

Odgovornosti:
- za strokovno in pravocasno izvrSene naloge
- za spremljanje in redno porocanje nadrejenim o poteku aktivnosti

- za koordinacijo s posameznimi organizacijskimi enotami v druzbi

Organizacija delovnega casa: enoizmensko delo — dopoldan



10.

11.

12,

KADROVSKI PODATKI
Strokovna izobrazba:

. stopnja
- vrsta

Funkcionalna znanja:

Delovne izkuSnje:

Zazelene osebnostne lastnosti:

VI ali V.
tehnicne, upravne ali druge ustrezne smeri

- pogovorno znanje angleSkega ali nemskega
jezika

- racunalnisko znanje/urejevalnik besedil,
preglednic

- zazeleno znanje iz upravnih postopkov

do 2 leti

- smisel za timsko delo
- organizacijske sposobnosti



